
学生培养计划录入流程 

 

1、 登陆门户后选择研究生院业务。 

 

若门户内没找到“研究生院业务”，可点击“全部” 

 

在展开后的“个人业务”下找到“研究生院业务” 



 

 

1、 在培养办教务栏目中选择：维护个人培养计划 

 

3、选择阅读目录板块，添加导师规定需要阅读的书目（请询问导师

后添加） 

  



 

4、继续返回研究生院业务，选择：培养环节录入及打印 

 

5、在培养计划栏目下，按照培养说明填写对应的各阶段完成时间，

并根据导师要求填写五位指导小组成员。 

 

附博士培养环节重要时间点进行参考 



 

6、完成后点击“保存”，并选择打印培养计划 

 

7、预览无误后，根据要求打印纸质版并请相关老师签字及个人签字

后上交。 

 

注意：院系负责人审核签字处不必填写，上交后由教务办公室审核过

后统一盖章。 

 


